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Ist-Aufnahme

Unternehmen

Ansprechpartner

Datum der Erhebung

Grund der Erhebung

Checkliste zur Zusammenstellung aller relevanten Informationen Due diligence . Zur besseren Lesbarkeit wird die

jeweilige Erwartungshaltung an die einzelnen Positionen nicht immer ausformuliert. Gefordert sind jeweils

aussagekréftige Informationen und Unterlagen in Form von Ubersichten, Vertréagen, Beschreibungen. Es obliegt dem

jeweiligen Nutzer die entsprechend benétigten Informationen genau zu benennen und einzufordern.

Unternehmen
Unternehmen Anmerkung
Auszuge der relevanten Kammern/Register

Verbundene Unternehmen
Kooperationen

Jahresabschluss

Vertrage
Kooperationen

Gesellschafter
Partner

Vereinbarungen

Auskiinfte/Wirtschaftsauskiinfte
Unternehmen

Gesellschafter

Kooperationen

Historie
Urkunden

Gesellschafter / Beirat
Kooperationen

Kapitalentwicklung

Finanzen
Bank Anmerkung
Konten / Salden

Kreditrahmen

Jahresabschluss

Bilanzen
Abschluss/Zwischenabschluss

Berichte der Wirtschaftsprifer
Gewinn- und Verlustrechnung

Vergangenheitsbewaltigung

Planung
Liquiditat
Cash-Flow

Gewinn- und Verlust

liegt vor
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Investitionen

Debitoren
Ubersicht

Zahlungsziel

Solvenz-Status

Kreditoren / Kredite
Verbindlichkeiten

Laufzeiten

Ubersicht

Zins- und Tilgungsplane
Sicherungen

Stundungen

Vertrieb und Marketing

Vertrdage Anmerkung
Handelsvertreter

Marketingagenturen
Berater
Werbeagenturen
Werbepartner

sonstige Vereinbarungen

Situation und Strategie
Marketing

Vertrieb
Wettbewerber
Marktanteile

aktuelle Manahmen

Broschiren/Werbematerial

Einschriankungen
Vereinbarungen/\ertrage

Bereichen

Regionen

Schutzrechte
Ubersicht

Inhaber
Schutzumfang und -dauer

Genutzte Schutzrechte

Unternehmen und Organisation
Managementsysteme
Informations- und Reportingsysteme

Anmerkung

Controllingsysteme und - instrumente
Berater

Werbeagenturen

Werbepartner

sonstige Vereinbarungen
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Vertrage
Lizenzvertrage

Entwicklungsvertrage
Produktionsvertrage
Sondervereinbarungen mit Kunden

Sondervereinbarungen mit Lieferanten

Ooodond

Beratervertrage

Kunden / Lieferanten
Ubersicht Kunden

Ubersicht Liefernaten

O O

Gefahrenpotenziale
Potenzielle Prozesse

Potenzielle Untersuchungen

Potenzielle Verfahren

Oooond

Darlegung der wirtschaftlichen Bedeutung

Unterstiitzung
Subventionen

OO

Zuschlsse

IT-Umfeld
Web-Auftritt inklusive Vertrage

Genutzte und gesicherte Domains
Softwarevertrage
Hardwarevertrage

IT-Servicevertrage

OOoooond

Hotline

Mitarbeiter / Berater
Adressliste Mitarbeiter und Berater

Funktionsbeschreibungen
Zielvereinbarungen

Statistiken (Fluktuation, Krankenstand, ...)

Oooooo

Mitarbeiterstruktur (Zugehdrigkeit, Alter, ...)

Versicherung
Anschriften

Vertrage (gedeckte Risiken, Summen, ...)

Absicherung von Umweltschaden

OOoond

Ubersicht der Versicherungsschaden

Mitgliedschaften / Zertifizierungen
Zertifizierungen inklusive Glltigkeit
und Einschatzung zur Verlangerung
Mitgliedschaften (Art, Verpflichtungen,
Dauer, Kosten, Grund, ...)

O O

Betrieb und Produktion
Immobilien Anmerkung liegt vor
Auflistung der Grundstlcke [l

Grundbuchausziige/Pachtvertrage O

Beratende Ingenieure fir Management auf Zeit und Prozessoptimierung

Interimsmanagement | Projektmanagement | Prozessoptimierung |Konzepte | Strategieberatung

www.hackstein-engineering.de | © Mischa Hackstein Engineering 2010 | Alle Rechte vorbehalten | Nutzung nur mit Quellangabe

MHE_POT_DD_Check VO1RO01

HACKSTEIN ENGINEERING
Management und Consulting auf Zeit

!


http://www.hackstein-engineering.de/

Beratende Ingenieure fir Management auf Zeit und Prozessoptimierung

Interimsmanagement | Projektmanagement | Prozessoptimierung |Konzepte | Strategieberatung

www.hackstein-engineering.de | © Mischa Hackstein Engineering 2010 | Alle Rechte vorbehalten | Nutzung nur mit Quellangabe

ProjectOfficeTools by MH-E

'é:E DUE DILIGENCE

Mietvertrage

Historie der Ansiedlung unter besonder

Bertcksichtigung von Umweltbelastungen
und Altlasten

Baurechtliche Situation (Bebauungsplan,

Flachennutzungsplan, Darstellung der
maoglichen Abweichung)

Vertrage Uber den Verkauf oder Erwerb

von Grundstiicken oder entsprechenden
Rechten (min. 4 Jahre)

Instandhaltungs- und Wartungsvertage

Mobilien
Ubersicht Maschinen und Anlagen
Ubersicht Fahrzeuge

Leasing- und Ratenvereinbarungen
(Laufzeiten, Verpflichtungen, etc.)
Instandhaltungs- und Wartungsvertage

Genehmigungen/Umwelt
Allg. Genehmigung der Betriebsanlage

Vorhandene umweltgefahrdende Stoffe
(Bezeichnung, Lagerort, Menge, etc.)
Altlasten

Kontamination

Personalmanagement
Arbeitnehmer
Liste aller Arbeithehmer

Anmerkung

Dienstvertrage
Einzelvereinbarungen
Gutachten
Betriebsvereinbarungen,

Interessenausgleich- und
Sozialplanvereinbarungen
Ubersicht Betriebsrat

Aktuelle arbeitsgerichtliche Verfahren

Kuindigung (rickwirkend und geplant)

Unterstiitzung
Vertrage mit Personalberatern

Vertrdge mit Schulungsunternehmen
Vertrage mit Zeitarbeitsunternehmen
Status und Ubersicht Leih-Arbeiter

Anmerkung
Allg. Information zur Erhebung
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